虚拟仿真实训中心非计划使用申请表

 NO：
	申请责任人
	申请对象
	 对象名称
	使用对象
	使用单位 
	性质
	使用时间

	
	虚拟仿真实训中心：
	
	校内：
	
	有偿：
	

	
	实训设备：
	
	校外：
	
	免费：
	

	申请

事由
	
	其它

要求
	

	相关部门负责人意见：

签字：
	院领导批复：

签字：

	管理负责人意见：

签字：
	


说明：

1、 虚拟仿真实训中心设施（设备）的使用经各专业系报教务部核准安排为计划使用，其它要求均为非计划使用并填写该申请表。

2、非计划使用报批流程：

（1）校内因教学需要使用，由教务部在“相关部门负责人意见：”处填写说明意见。

（2）学院因工作需要使用，由相应主管部门在“相关部门负责人意见：”处填写说明意见。

（3）对有偿使用要求的，由虚拟仿真实训中心管理负责人说明意见。

报批流程：申请责任人填表→相关部门负责人意见→管理负责人意见→院领导批复
3、 有偿使用要求批复后，申请责任人在办理完相关手续后再安排使用。

虚拟仿真实训中心借用设备登记表 

 NO：
	借用责任人
	借用设备名称
	使用地点
	使用单位 
	性质
	使用时间

	
	
	校内：
	
	有偿：
	

	
	
	校外：
	
	免费：
	

	借用
事由
	
	备注
	

	相关部门负责人意见：

签字：
	院领导批复：

签字：

	管理负责人意见：

签字：
	


PAGE  
1

